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JAK MÁ VYPADAT DOBRÁ PREZENTACE?

Zvolená forma prezentace vždy odpovídá účelu prezentace a vyměřenému času. Pro představení řešeného tématu v délce cca 10–15 minut je nejvhodnější zvolit kombinaci mluveného slova a prezentace v programu PowerPoint (ppt).

Podání prezentace – ústní projev

· do prezentace se aktivně a rovnoměrně zapojují všichni členové týmu;

· žáci stojí pokud možno čelem k publiku a komunikují s posluchači;

· projev všech žáků je srozumitelný, plynulý, nepřerušovaný (např. smíchem), žáci používají spisovný jazyk a mluví dostatečně nahlas;
· žáci se drží tématu, využívají neverbální komunikaci, hovoří tzv. „spatra“ a jen občas nahlédnou do připravených poznámek;

· žáci jsou schopni pohotově reagovat na všechny položené otázky, odpovědi jsou srozumitelné;
· v případě více otázek se členové týmu střídají.

Logické uspořádání prezentace

Prezentace obsahuje podstatné informace řazené v logickém a promyšleném sledu:

Úvod – název práce, stručné představení týmu i řešeného tématu či projektu.
Cíl práce – srozumitelně a jasně formulovaný.

Postup – postupné kroky vedoucí k cíli, stručný výčet (případně popis) realizovaných aktivit a měření.
Výsledky, výstupy – vlastní data zpracovaná do přehledné podoby (tabulka, graf, mapka), výsledky řešení problému.

Interpretace výsledků – smysluplné vysvětlení, co naměřené hodnoty znamenají či jaký dopad bude mít řešení problému, zasazení výsledků do širších souvislostí; pro interpretaci lze využít kromě naměřených a zpracovaných dat i data převzatá z jiných zdrojů (tyto zdroje je vždy nutné uvést).

Závěr – závěrečné zhodnocení, otázky, které v průběhu práce vyvstaly, plány do budoucna, použité zdroje informací, poděkování.

Vizuální podoba prezentace

Při vytváření prezentace v programu PowerPoint (ppt) se držte následujících zásad:

Méně textu – není potřeba mít napsáno vše, co chcete sdělit; do ppt prezentace uveďte pouze záchytné body, které pak slovně rozvedete a vysvětlíte.

Více obrázků – dodají prezentaci na zajímavosti, musí být názorné, upoutají pozornost. Fotodokumentujte si vše zajímavé v průběhu projektu, použijte mapky, nákresy, grafy apod.

Popisky – vše (grafy, mapy, tabulky) důsledně popisujte a označujte (osy grafů, sloupce a řádky tabulek, měřítko či barevnou škálu mapy apod.). U převzatého materiálu uvádějte zdroj.

Čitelnost – volte velikost písma, barvu objektů a kontrast pozadí a popředí tak, aby umožňoval publiku vše bez problémů přečíst. Vyzkoušejte si pustit prezentaci na plátně.

Jednoduchost – velké množství animací, létajících textů, blikajících obrázků ztěžuje orientaci diváků, rozptyluje pozornost a může být příčinou komplikací při spuštění prezentace.

TIP: Předem si vyzkoušejte celou prezentaci včetně mluveného slova (podle zásady „ těžko na cvičišti, lehko na bojišti“). 
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